
 
 

What is an Internship? 
IInntteerrnnsshhiippss  aarree  wwoorrkk--lleeaarrnniinngg  aarrrraannggeemmeennttss,,  wwhhiicchh  aarree  ssuuppeerrvviisseedd,,  ccaarreeeerr  rreellaatteedd  wwoorrkk  eexxppeerriieenncceess  

ccoommbbiinneedd  wwiitthh  rreefflleeccttiivvee  aaccaaddeemmiicc  ssttuuddyy..  
    

HHooww  CCaann  aann  EEmmppllooyyeerr  BBeenneeffiitt??  
••  PPrroovveenn  ccoosstt  eeffffeeccttiivvee  wwaayy  ttoo  rreeccrruuiitt  aanndd  eevvaalluuaattee  ppootteennttiiaall  eemmppllooyyeeeess..  
••  YYeeaarr  rroouunndd  ssoouurrccee  ooff  hhiigghhllyy  mmoottiivvaatteedd  pprree--pprrooffeessssiioonnaallss  ffoorr  tteemmppoorraarryy  oorr  sseeaassoonnaall  pprroojjeeccttss..  

••  HHeellpp  ttoo  ddeevveelloopp  aa  ggrroowwiinngg  bbaassee  ooff  yyoouunngg  ttaalleenntt  aanndd  lleeaaddeerrsshhiipp  ttoo  llooccaall  bbuussiinneesssseess  aanndd  ssoocciiaall,,  cciivviicc,,  

aanndd  ggoovveerrnnmmeennttaall  oorrggaanniizzaattiioonnss  aanndd  iimmpprroovvee  llooccaall  eeccoonnoommyy..  

  
How Does it Work? 

YYoouu  bbeeggiinn  bbyy  ccoommpplleettiinngg  aa  rreeggiissttrraattiioonn  ffoorrmm,,  wwhhiicchh  iinncclluuddeess,,  aammoonngg  ootthheerr  tthhiinnggss  tthhee  mmaajjoorrss  tthhaatt  yyoouu  

ddeessiirree,,  wwoorrkk  rreessppoonnssiibbiilliittiieess,,  aanndd  tthhee  ttiimmeess  ooff  tthhee  yyeeaarr  tthhee  iinntteerrnnsshhiipp  iiss  aavvaaiillaabbllee..  WWee  mmaakkee  eevveerryy  eeffffoorrtt  

ttoo  llooccaattee  aanndd  rreeffeerr  ssttuuddeennttss  wwhhoossee  iinntteerreesstt  aanndd  ccaappaabbiilliittiieess  mmaattcchh  tthhee  rreeqquuiirreemmeennttss  aanndd  qquuaalliiffiiccaattiioonnss  

nneeeeddeedd  ffoorr  tthhee  ppoossiittiioonn  yyoouu  hhaavvee..    YYoouu  hhaavvee  tthhee  ooppppoorrttuunniittyy  ttoo  iinntteerrvviieeww  aanndd  ssccrreeeenn  ccaannddiiddaattee..  OOnnccee  

yyoouu  sseelleecctt  aa  ssttuuddeenntt  tthhee  ffaaccuullttyy  aaddvviissoorr  wwoorrkkss  ccooooppeerraattiivveellyy  wwiitthh  yyoouu  ttoo  ssuuppppoorrtt  tthheeiirr  wwoorrkk  

ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  lleeaarrnniinngg  eexxppeerriieennccee..    WWee  ccaannnnoott  gguuaarraanntteeee  ssttuuddeennttss  ffoorr  aannyy  ggiivveenn  sseemmeesstteerr..  

  

What are the Details? 
••  IInntteerrnnsshhiippss  aarree    aann  aavveerraaggee  ooff  1144  wweeeekkss  iinn  lleennggtthh  aanndd  1100--1122  hhoouurrss  ppeerr  wweeeekk  ffoorr  oonnee  uunniitt  ooff  ccrreeddiitt..  

••  TThheeyy  sshhoouulldd  rruunn  ppaarraalllleell  ttoo  tthhee  aaccaaddeemmiicc  ccaalleennddaarr  aass  ffoolllloowwss::  

                FFaallll  --  AAuugguusstt--DDeecceemmbbeerr        SSpprriinngg  --  JJaannuuaarryy--AApprriill    SSuummmmeerr  --  MMaayy--AAuugguusstt  

••  SSttuuddeennttss  wwhhoo  wwiillll  eeaarrnn  ccrreeddiitt  aarree  eexxppeecctteedd  ttoo  ccoommpplleettee  aaccaaddeemmiicc  aassssiiggnnmmeennttss  ccoonnccuurrrreennttllyy..  

••  TThhee  ccoolllleeggee  ddooeess  nnoott  rreegguullaattee  rreemmuunneerraattiioonn,,  hhoowweevveerr  iitt  iiss  eennccoouurraaggeedd  iinn  ssoommee  ffoorrmm  iiff  ppoossssiibbllee..  

 
 
 



Role of the Sponsor 
••  PPllaann  tthhee  iinntteerrnn’’ss  aassssiiggnnmmeennttss  aanndd  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  aanndd  pprroovviiddee  aaddeeqquuaattee  ssuuppeerrvviissiioonn  aanndd  rreessoouurrcceess  

ssoo  tthhaatt  tthhee  ssttuuddeenntt  ccaann  ssuucccceessssffuullllyy  ccaarrrryy  tthheessee  oouutt..  

••  OOrriieenntt  tthhee  ssttuuddeenntt  ttoo  tthhee  oorrggaanniizzaattiioonn,,  iitt’’ss  ccuullttuurree,,  aanndd  tthheeiirr  aassssiiggnnmmeennttss..  

••  OOffffeerr  tthhee  ssttuuddeenntt  aa  rreewwaarrddiinngg  iinntteerrnnsshhiipp  eexxppeerriieennccee  bbyy  aassssiiggnniinngg  cchhaalllleennggiinngg  pprroojjeeccttss  aanndd  aalllloowwiinngg  

ssttuuddeenntt  ttoo  ppaarrttiicciippaattee  iinn  pprrooffeessssiioonnaall  aaccttiivviittiieess  wwhheenn  aapppprroopprriiaattee..  

••  AAssssiisstt  ssttuuddeenntt  iinn  ddeevveellooppiinngg  aanndd  aacchhiieevviinngg  ppeerrssoonnaall  lleeaarrnniinngg  oobbjjeeccttiivveess..  

••  PPrroovviiddee  gguuiiddaannccee  aanndd  ooffffeerr  ccoorrrreeccttiivvee  ffeeeeddbbaacckk  ttoo  hheellpp  ssttuuddeenntt  ppeerrffoorrmm  ttoo  tthheeiirr  mmaaxxiimmuumm  ppootteennttiiaall..  

••  CCoommpplleettee  aa  ffoorrmmaall  wwrriitttteenn  eevvaalluuaattiioonn  aatt  tthhee  ccoonncclluussiioonn  ooff  tthheeiirr  wwoorrkk  aassssiiggnnmmeenntt..    

  

Must an Internship be Paid? 

IIff  yyoouurr  oorrggaanniizzaattiioonn  iiss  aabbllee  wwee  eennccoouurraaggee  ooffffeerriinngg  ccoommppeennssaattiioonn..    IIff  nnoott  ccoonnssiiddeerr  hheellppiinngg  tthhee  ssttuuddeenntt  

wwiitthh  rreellaatteedd  eexxppeennsseess  ssuucchh  aass  ppaarrkkiinngg  ffeeeess,,  mmiilleeaaggee,,  mmeeaallss,,  eettcc..    UUnnppaaiidd  eemmppllooyymmeenntt  mmeeeettss  tthhee  FFaaiirr  

LLaabboorr  SSttaannddaarrddss  AAcctt  iiff  iitt  iiss  aa  ttrraaiinniinngg  pprrooggrraamm  wwhhiicchh  mmeeeettss  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ccrriitteerriiaa::  11))  tthhee  ttrraaiinniinngg  sshhoouulldd  

bbee  ssiimmiillaarr  ttoo  tthhaatt  ggiivveenn  iinn  aa  vvooccaattiioonnaall  sseettttiinngg,,  22))  tthhee  eexxppeerriieennccee  iiss  ffoorr  tthhee  bbeenneeffiitt  ooff  tthhee  ssttuuddeenntt,,  33))  

ssttuuddeennttss  ddoo  nnoott  ddiissppllaaccee  rreegguullaarr  eemmppllooyyeeeess,,  44))  tthhee  eemmppllooyyeerr  pprroovviiddeess  tthhee  ttrraaiinniinngg  aanndd  rreecceeiivveess  nnoo  

iimmmmeeddiiaattee  aaddvvaannttaaggee  ffrroomm  tthhee  aaccttiivviittiieess  ooff  tthhee  ssttuuddeenntt,,  55))  ssttuuddeenntt  iiss  nnoott  nneecceessssaarriillyy  eennttiittlleedd  ttoo  aa  jjoobb  aatt  

tthhee  eenndd  ooff  tthheeiirr  ttrraaiinniinngg  ppeerriioodd,,  aanndd  66))  tthhee  eemmppllooyyeerr  aanndd  ssttuuddeenntt  uunnddeerrssttaanndd  tthhaatt  tthhee  ssttuuddeenntt  iiss  nnoott  

eennttiittlleedd  ttoo  wwaaggeess  ffoorr  tthhee  ttiimmee  ssppeenntt  iinn  ttrraaiinniinngg..      

  

What Must I Do to Get Started? 
••  CCoommpplleettee  aann  IInntteerrnnsshhiipp  RReeggiissttrraattiioonn  ffrroomm  wwhhiicchh  yyoouu  vvaann  aacccceessss  ffrroomm  oouurr  wweebbssiittee  oorr  ssuubbmmiitt  aa  

jjoobb//pprroojjeecctt  ddeessccrriippttiioonn  oonn  yyoouurr  oorrggaanniizzaattiioonnss  lleetttteerrhheeaadd..  

••  WWoorrkk//lleeaarrnniinngg  ooppppoorrttuunniittiieess  wwiillll  bbee  ppoosstteedd  ttoo  aallll  bbuussiinneessss  aaddmmiinniissttrraattiioonn,,  aaccccoouunnttiinngg  aanndd  eeccoonnoommiicc  

mmaajjoorrss  aanndd  mmiinnoorrss..  

••  QQuuaalliiffiieedd  ssttuuddeennttss  wwiillll  bbee  rreeffeerrrreedd  ttoo  yyoouu  ddiirreeccttllyy  ttoo  ddeecciiddee  wwhhoomm  ttoo  iinntteerrvviieeww  aanndd  aacccceepptt..    

 
For More Information Contact:  

AAnnnnee  MMccMMuunnnn  LLaannddoonn,,  IIMMSS  IInntteerrnnsshhiipp  CCoooorrddiinnaattoorr    

LLyyccoommiinngg  CCoolllleeggee,,  CCaammppuuss  BBooxx  1111  

WWiilllliiaammssppoorrtt,,  PPAA  1177770011  

VVooiiccee::  557700..332211--44224455    FFaaxx::  557700--332211--44116611    EE--mmaaiill::  llaannddoonn@@llyyccoommiinngg..eedduu  

  


